
STT COÂNG VIEÄC MẪU TẢI VỀ
PHUÏ TRAÙCH 
COÂNG VIEÄC 

I Coâng vieäc chuaån bò

1
Lieân heä vaø thoáng nhaát choïn ñôïn vò xaây döïng ( ÑVXD)
 vaø ñôn vò giaùm saùt ñoäc laäp vôùi ñôn vò xaây döïng(ÑVTVGS)

2
Cung caáp baûn veõ heä thoáng ñieän nöôùc, caáp ngaàm vaø caùc heä thoáng 
chöùc naêng khaùc 

3 Thoáng nhaát maãu nhaø, tieán haønh thieát keá kyõ thuaät thi coâng

4
Chuyeån qua Coâng Ty Nhaø Vieät Nam pheâ duyeät hoà sô thieát keá kyõ thuaät 
thi coâng : Phoái caûnh, kieán truùc ( maët baèng , maët ñöùng, maët caét), keát caáu 
moùng coïc…  Maãu 1

5 Cung caáp giaáy pheùp kinh doanh( 1 baûn sao y), hoà sô naêng löïc ….

6
Cung caáp chöùng chæ haønh ngheà giaùm saùt cuûa kyõ sö tröïc tieáp
 giaùm saùt coâng trình vaø quyeát ñònh cöû kyõ sö giaùm saùt ( baûn sao y) 

II Kyù keát caùc hôïp ñoàng 

1
Caùc beân tröïc tieáp ñeán coâng ty Nhaø Vieät Nam kyù HÑ xaây döïng, HÑ giaùm 
saùt ( Ngöôøi ñaïi dieän theo phaùp luaät cuûa ÑVXD, ÑVTVGS hoaëc ngöôùi 
ñöôïc uûy quyeàn) Maãu 2 , Maãu 3

2 Ñoùng tieàn kyù quyõ 30.000.000ñ Maãu 4

3
Kyù thoûa thuaän xaây döïng ( thoáng nhaát caùc thoâng soá kyõ thuaät theo baûn veõ 
kyõ thuaät thi coâng ñaõ ñöôïc duyeät) Maãu 5

4
Giao nhaän hôïp ñoàng giöõa caùc beân, caáp Thoâng Baùo khôûi coâng
 cho khaùch haøng Maãu 6

5 Kyù Ñieàu leä thi coâng xaây döïng nhaø trong döï aùn Tröôøng Thaïnh 1 Maãu 7
6 Kyù Ñieàu leä quaûn lyù khu daân cö  Tröôøng Thaïnh 1 Maãu 8

III Khôûi coâng xaây döïng nhaø 

1
Nhaän baøn giao maët baèng, xaùc ñònh ranh, ñònh vò moùng 
töø ban quaûn lyù döï aùn 

2
Thi coâng eùp coïc va phaàn moùng phaûi baùo cho 
Coâng Ty Nhaø Vieät Nam ñeå kieåm tra ñònh vò moùng 

3
Caùc beân thöïc hieän thanh toaùn theo phöông thöùc vaø
 tieán ñoä quy ñònh taïi Hôïp Ñoàng 

IV Hoaøn taát vieäc thi coâng 

1
Thoâng baùo cho Coâng Ty Nhaø Vieät Nam tieán haønh kieåm tra vaø 
nghieäm thu coâng trình hoaøn thaønh Maãu 9

2 Cung caáp bieân baûn kieåm tra coâng trình hoaøn thaønh, hoà sô nghieäm thu… Maãu 10

                           BAÛNG HÖÔÙNG DAÃN KHAÙCH HAØNG XAÂY DÖÏNG NHAØ TAÏI 
KHU DAÂN CÖ COÂNG TY CP NHAØ VIEÄT NAM

www.housevietnam.com/docs/BIEN BAN DUYET THIET KE.doc
www.housevietnam.com/docs/MAU HOP DONG XAY DUNG TT1.doc
www.housevietnam.com/docs/MAU HOP DONG GIAM SAT.doc
www.housevietnam.com/docs/BIEN BAN THOA THUAN XAY DUNG NHA.doc
www.housevietnam.com/docs/THONG BAO  KHOI CONG.doc
www.housevietnam.com/docs/QUY DINH THI CONG TAI TRUONG THANH 1.doc
www.housevietnam.com/docs/DIEU LE QUAN LY KHU DAN CU.doc


3
Cung caáp baûn sao y caùc giaáy tôø tuøy thaân cuûa khaùch haøng
( CMND, soå hoä khaåu, giaáy ñaêng kyù keát hoân…)

4 Xuaát hoùa ñôn GTGT veà giaù trò xaây döïng cho Coâng Ty Nhaø Vieät Nam
5 Xuaát hoùa ñôn GTGT veà giaù trò xaây döïng cho Khaùch haøng
V Quy trình xin caáp soå hoàng 

1
Ñôn ñeà nghò caáp giaáy chöùng nhaän( theo maãu), 
coù xaùc nhaän cuûa Uûy ban nhaân daân phöôøng 

2 Thoâng Baùo nieâm yeát 
3 Quyeát ñònh caáp soá nhaø( baûn sao)
4 Baûn veõ sô ñoà nhaø ñaát 
5 Hôïp ñoàng mua baùn nhaø ôû( baûn chính) Maãu 11

6
Giaáy chöùng nhaän quyeàn söû duïng ñaát ( baûn chính ) 
+ baûn ñoà hieän traïng vò trí keøm theo ( baûn sao) + chöùng töø ñaõ thöïc hieän 
nghóa vuï taøi chính 

7 Bieân baûn nghieäm thu coâng trình hoaøn thaønh( baûn chính)
8 Bieân Baûn Thanh Lyù hôïp ñoàng mua baùn Maãu 12
9 Bieân Baûn Baøn Giao Nhaø( baûn chính) Maãu 13

10
Vaên baûn xaùc nhaän cuûa saøn giao dòch baát ñoäng saûn veà caên hoä ñaõ 
ñöôïc giao dòch qua saøn 

11 Hoùa ñôn giaù trò gia taêng ñaõ xuaát baùn cho beân nhaän chuyeån nhöôïng 

www.housevietnam.com/docs/MAU HOP DONG MUA BAN NHA O.doc
www.housevietnam.com/docs/BIEN BAN THANH LY HOP DONG MUA BAN NHA O.doc
www.housevietnam.com/docs/BIEN BAN BAN GIAO NHA.doc

